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1. Introduccion

Con este manual, vais a familiarizaros y aprender a utilizar las paginas de uso
frecuente que vais a utilizar durante vuestra estancia en el centro, entre ellas
se encuentra el entorno de Google, iEduca, Moodle, la pagina del instituto,
etc.

Vais a aprender a utilizar desde cero cada una de las paginas y sus
herramientas de la mejor y mas clara forma posible.

Esperamos que os guste nuestro manual de acogida digital.

2. Acceder al navegador

Acceder a un navegador web dando clic izquierdo sobre un navegador que se
encuentre en la barra de tareas. En caso de no tener ninguno anclado, se debera
pulsar la tecla Windows y escribir el nombre del navegador web que se desee usar o
dar doble clic izquierdo sobre un acceso directo en el escritorio.
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3. Pagina web instituto

3.1. Acceder alaweb
3.1.1. Primer método de acceso

En el buscador del navegador, escribir una palabra clave (relacionado con lo que
queremos encontrar, en este caso la pagina del instituto salvador Espriu) y darle a la
tecla enter.

€ C & googlees 2 K w0 v ¢

Gmail Imatges s Inicia la sessio

Google

Q. espriu salt

Cerca de Google Segur que tinc sort

Google disponible

Después de haber realizado la busqueda, dirigir el cursor sobre la pagina del
Salvador Espriu y acceder a esta con clic izquierdo.



Edu Nievas, David Hidalgo, Yeison Ferreira SMX 2nC

espriu salt :

Institut d: r g re t - Agora - XTEC @
Escoles de Salt (IX) Institut Salvad [ at I'an) Homenatge a Salvador
Espriu a l'entrada de linstitut realitzat pels alumnes en ...

Pagina2@® - ‘ ) .

Mostra fotos - | Mostra I'exterior
Dimarts 17 de maig I'alumnat de 2n d'E! visitar el Museu L

Institut Salvador Espriu @ Institut Salvador E priU %

Si I'any 2019 o 2020 vas finalitzar en aquest centre el 4t d'ESO i Lioc web Indicacions Desa
M

Adrega: Passeig de Josep Maria Folch i Torres, 4, 17190 Salt,
https://twitter.com » es Girona
Institut Salvador Espriu (Salt) (@EspriuSalt) / Twitter @

Institut Salvador Espriu (Salt) priuSalt. Centre educatiu pablic de Secundaria (ESO,
Batxillerat, CFGM i PFI). Twitter oficial.

Horari: Obert - Tanca a les 20:30 ~

leducaciodigital.cat
Institut Salvado
Jardineria i teria (18) 1 Guia en el Medi Natural i de Temps de Lleure (20)

istemes Microinformatics i Xarx ) - PTT-PFI Vendes, Oficina ...
Ressenyes del web

3.1.2. Segundo método de acceso

Acceder a la barra de URL del navegador y escribir la siguiente direccion URL:
https://agora.xtec.cat/iessalvadorespriu-salt/ y darle a la tecla enter

Hum  Capy | S
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Barra de URL del navegador:

N C e *» D =

Sobre Google  Tienda Gmail Imagenes Iniciar sesion

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

Ofrecido por Google en: catala galego euskara

N\ Emi

0 @ agoraxteccat o *» O

Sobre Google  Tienda Gmail Imagenes 3 Iniciar sesién

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

Ofrecido p

N\ Emision neutra




Edu Nievas, David Hidalgo, Yeison Ferreira SMX 2nC

3.2. Acceso a las redes sociales y contacto

En la pagina de inicio de la web, podemos ver en la zona izquierda central, todas las
redes sociales del instituto. A las cuales se puede acceder haciendo clic sobre cada
uno de los iconos (los mismos también se encuentran en el pie de pagina junto a
otra informacion relevante como la informacion de contacto del centro).

: B . g o -~ 0 =
|ﬂStItUt ”|usm | ti,teba"’ it ' ‘ ieduca  moodle
d

Salvador
Espriu

EEVEENEN  qui-quée

LINSTITUT | ESTUDIS - OFERTAEDUCATIVA | SERVEIS IACTIVITATS | SECRETARIA | CONSELLSIASSOCIACIONS | ESPRIUINTERNATIONAL | CONTACTE

M |nstitut Institut Salvador T AGENDA DESTACADA i “BREAKING NEWS”
Espriu
j— Salvgdor Folch i Torres. 4 o Accés directe al model de sol licitud genérica
= Espriu. 17190 Sait o
972 240 245 & ACCES RAPID

Seg Ueix-nos! Material i llibres per cursos Taulell d’anuncis Sobre les llengiies Les pantalles

o[ sle[v]af )
Tweets from @EspriuSalt

REDES SOCIALES
Institut Salvador Espri... W . X . X
) @Espriusalt - Sep 30 Calendari de recuperacions ESO i batxillerat
Aquests dies som a la Formaci6 del RECUPERACIO DE PENDENTS - OCTUBRE 2022/23
professorat programa EPAS. Som els
professors representants de Catalunya
DIA 3 OCTUBRE 4 OCTUBRE 5 OCTUBRE 6 OCTUBRE 7 OCTUBRE

de les diferents Escoles Ambaixadores
del #ParlamentEuropeu. Continuem en DEPT | Hora
el projecte. #SomriuEspriu I 1

Educaci6 Fisica Tecnologia i Expressio Idiomes

I Rintania I I [ |

M) Beperiamnem arnicis
e i Onve estar sempre atents a la Versio que s ndica en els documents
La versi6 1.1 és la de '1/9/21.
Organigrama i Claustre docent
LInstitut té un marc horari basic
Horaris i calendari

Mati Mati Tarda
" Ancd ESO1iESO2 ESO3iESO4, CFGM
FEGEEE i postobligatoris (classes de 55')
Atenci6 a la comunitat educativa i els gglg:} E; gglg S m ggg
suggeriments 1015 PATI de 20 min | 1015 (1 h 1650
1035 (1 h) 1115 PATI de 40 min = 1745 PATI de 20 min
1131 (1 h) 1155 (1h) 1805
1235 PATI de 20 min | 1255 (1 h) 1900
1255 (1h) 1355 (1 h) 1955

1355 (1h)

Es pot consultar també el calendari anual (ESO i Batx.) i — amb anotacions especifiques — el calendari de FP.

Referéncia: versio 2.1 (15/7/22). DIR. Aquesta pagina o els seus enllagcos poden quedar obsolets un cop impresos.

Segueix-nos! Avis Legal Institut Salvador Analytics
Politica de privadesa Espriu

You 3 N
u ﬁ Politica de Cookies ez A
17190 Salt

972240 246

Avis legal | Sobre el web | ©2022 Generalitat de Catalunya | Fet amb WordPress
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3.3. Enlaces directos

En la zona superior derecha, podemos encontrar el menu con los accesos directos a
las principales herramientas del centro, entre ellas Moodle y iEduca (las utilizaremos
y explicaremos su funcionamiento mas adelante).

I"St'tut P : - ’ ieduca moodle cerca
Salvador

Espriu

LINSTITUT | ESTUDIS - OFERTA EDUCATIVA | SERVEIS | ACTIVITATS | SECRETARIA | CONSELLS I ASSOCIACIONS | ESPRIU INTERNATIONAL CONTACTE

M |nstitut Institut Salvador 77 AGENDA DESTACADA | “BREAKING NEWS”
Espriu
j— Salvgdor Folch i Torres. 4 o Accés directe al model de solficitud generica
W Espriu. 17190 Salt o
o72 260 265 & ACCES RAPID

Segueix-nos! Material i llibres per cursos Taulell d’anuncis Sobre les llengiie s Les pantalles
Yo q
onBane [ |

Tweets from @EspriuSalt

#centrecivic Ter. #energiaverda [ €@ -

#Gracies #MediAmblenthdGit Calendari de recuperacions ESO i batxillerat

m b RECUPERACIO DE PENDENTS - OCTUBRE 2022/23

Energia verda
# DIA 3 OCTUBRE 40OCTUBRE 5 OCTUBRE 6 OCTUBRE 7 OCTUBRE
B e [ DEPT | Hora i Educacié Fisica Tecnologia i Expressi6 Idiomes.
| =t =
[ [ 1 At [ Biolasia [ [ [ | o

3.4. Acceso a secretaria

Para entrar en el apartado de los documentos de uso frecuente tenemos que ir a la
parte superior derecha de la pantalla, y darle clic izquierdo en “secretaria”.

M Soperat o Sriohtecss, -MTEC v

INSHtUE 111616 treball,

Salvador
Espriu aSalt

LINSTITUT | ESTUDIS - OFERTA EDUCATIVA SERVEIS | ACTIVITATS SECRETARIA | CONSELLS | ASSOCIACIONS ESPRIU INTERNATIONAL CONTACTE

M Institut Institut Salvador T AGENDA DESTACADA i “BREAKING NEWS”
Espriu

- Salv&_ador Folch i Torres, 4 o Accés directe al model de sol-licitud genérica

W Espriu. 17190 Salt

972 240 246 ¢ ACCES RAPID

Segueix-nos! Material i llibres per cursos Taulell danuncis Sobre les llengiies Les pantalles
Y q
u n m ,J Enllagos

Tweets from @EspriuSalt

Institut Salvador Espri... W . .
) @Espriusalt- Oct 5 Tornen els escacs a I'Espriu
Aprenentatges, convivéncia i natura a - . .;

Camprodon amb #GUIAMN1! El bon
temps ens ha permés gaudir de la
pujada a Bastiments (2.883m), fer rutes
de btt, jocs de nit i més! #SomriuEspriu
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3.41. Acceso a formulario de uso frecuente

Después darle “Formularis d’us frequient” para entrar en la siguiente pagina donde
se encuentran los documentos para descargar.

IH[ Departament d’Educacié XTEC v

ieduca  moodle

Institut Ra
[Husid i treball,
Salvador 2 Salt

Espriu 2 il I . -

EEVEENEN  qui-que

INICI SECRETARIA

Formularis d'Us freqent -

S .

Becretaria
Matricula v

La Secretaria de I'Institut Espriu ofereix tant atencio presencial com a distancia.
Preinscripcions v

Per a informaci6 general, us recomanem que abans d'adrecar-vos a la Secretaria consulteu
Beques i ajuts els continguts de la pagina web. L'atencio a distancia (per correu electronic o per teléfon) us
pot estalviar desplagaments.
Expedicié de certificats
Horari

Perfil del contractant - e P
L’horari d’atencié al public és:

o Presencial: I'horari de les Oficines és de dilluns a divendres de 9:00 a 13:00 (és preferible acudir amb cita prévia, trucant per teléfon)

o Per teléfon (en horari d’Oficina), trucant al 972 240 246
Atenci6 telematica, per e-mail: b7003203@xtec.cat

Diniclo s 4

Y finalmente darle a “aqui es poden trobar els documents d’'us més frequent”, para
ver y descargar todos los documentos, tales como: documentos de huelga,
justificante de falta, etc.

I[[I Departament d'Educacié % 1 &G ¥

Q

ieduca moodle cerca

Institut

[Husid i treball,

Salvador 2 Salt

Espriu

INICI / SECRETARIA / FORMULARIS D'US FREQUENT

Formularis d'us frequient /
Formularis d’us frequent

Matricula v
Per a facilitar les gestions i optimitzar 'is del temps, faqui es poden trobar els | I KEEL S
P v = e m— P - - | Versio 1.1 (2811721). Pot quedar obsolet un cop descarreg
reinscripcions I d’us més fr Jper a les families i la comunitat educativa.

Beques i ajuts Observacions: \

Expedicio de certificats o hi pot accedir també a I'aplicatiu mobil de I'Espriu, a iEduca (zona
“Enllagos”)

Autortzacis de medicaments En construccid
‘Suggeriment / Queixa / Reclamacio En construccs ‘Accés web
Car ies)

Berildelcoptraciant o si considera que manca algun document, ens ho pot comunicar

onon

Avis Legal . : v

10
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3.5. Acceder al calendario

En la pagina principal de la pagina, en el menu, que esta en la parte superior
derecha de la pagina, le damos clic en el apartado “menu”

IR Sepemict o Fithinracis -MTEC v

Institut
Salvador
Espriu

s ? | ieg:)ca mfdle c&a
[Husid i treball,

a Salt ‘
U}

EEVEEGEY  qui-qué

@l Institut Institut Salvador 7 AGENDA DESTACADA i “BREAKING NEWS"
Espriu
- Salv.ador Folch i Torres, 4 o Accés directe al model de sollicitud genérica
. Espriu. 17190 Salt -
972 240 246 & ACCES RAPID

Segueix-nos! Material i llibres per cursos Taulell d'anuncis Sobre les llengiies Les pantalles
Yo Q
L Llalule Lo .

Tweets from @EspriuSalt

4 Institut Salvador Espri... W ., X
@Espriusalt - Oct 5 Gestié emocional a casa

Seguidamente, se nos abrira un desplegable con varios apartados y subapartados,
en el apartado “L’Institut” existe un subapartado llamado “Horaris i calendari” sobre
el que habra que posicionar el cursor del raton y dar clic izquierdo para acceder a

toda la informacién de los horarios con sus respectivos festivos, finales de
trimestre...

IH[ Departament d'Educacié **$ 1 &G ¥

Institut . g &3 Lol

IHusid i treball, " < e R

Salvador a Salt

Espriu

L'Institut z Estudis — Oferta educativa Serveis i activitats Secretaria Consells i Associacions

Historia i descripcid ESO (Educacié Secundaria Obligatoria) Orientacié académica i professional Taulell d’anuncis

Espriu International
Documents de centre — Transparéncia Batxillerat Biblioteca escolar

Formularis d’Us freqtient
docent Formacié Professional Activitats Extraescolars Preinscripcions

Qrganigrama i Claustre
- Erasmus+
Horaris i calendari

2 Assignatures, qué s'espera de tu Comunicacié i Entorn Matricula
Instal-lacions i Recursos materials Projectes académics de centre i d’Innovacié Acredita’t Beques i ajuts Contacte
Pla d’emergéncia FP Dual Expedicio de certificats
Atenci6 a la comunitat: suggeriments Borsa de treball Perfil del contractant
iEduca (aplicacié mobil i d’escriptori)

Llibres i material

About our high school
pigram

@ Institut Institut Salvador T AGENDA DESTACADA i “BREAKING NEWS”
- Espriu
salv.ador Folch i Torres, 4 o Accés directe al model de sol-licitud genérica
W Espriu. 17100 san
972 240 246 & ACCES RAPID

Segueix-nos! Material i llibres per cursos Taulell d'anuncis Sobre les llengiies Les pantalles
Yo Q
(v] f ) Enllagos

Después de acceder a la pagina, para consultar el calendario tenemos que dar clic

al siguiente texto enlazado: “calendari anual (ESO y Batx.)”. Para acceder a toda la
informacion.

Al dar clic sobre este enlace se abrira la siguiente pagina donde se
encuentra toda la informacion:

11
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INICI LINSTITUT HORARIS | CALENDARI

Documents de centre - Transparéncia

Horaris i calendari
Historia i descripcio

Aquesta informacié — d’acord amb el pla Covid — es pot haver de modificar durant el curs. Se n’advertiria pels canals oficials de comunicacio.
Instal-lacions i Recursos materials Convé estar sempre atents a la versié que s'indica en els documents

La versi¢ 1.1 és la de I'1/9/21.
Organigrama i Claustre docent

LInstitut t& un marc horari basic
Horaris i calendari

Mati Mati Tarda

Pla d'emergéncia ESO1iESO2 ESO3i ESO4, CFGM
i postobligatoris (classes de 55)

enci atacomuniatccatiai o gsn oars (11 1500
suggeriments 1015 PATI de 20 min | 1015 (1 h) 1650

1035 (1 h) 1115 PATI de 40 min 1745 PATI de 20 min

1131 (1h) 1155 (1h) 1805

1235 PATI de 20 min | 1255 (1 h) 1900

1255 (1 h) 1355 (1 h) 1955

1355 (1 h)

Es pot consultar també amb anotacions especifiques — el calendari de FP.

Referéncia: versi¢ 2.1 (15/7/22). DIR. Aquesta pagina o els seus enllagos poden quedar obsolets un cop impresos.

Calendari global Espriu : Curs 22-23

d d; di de.
1

di dm o ] dv. di dm do. d dv. di m. d] dv. dl. dm do d dv.
7 5|5 7 ) 5 5 T ala 1 7 3 E} 1313
EDi4 P ED23
EDEZ ED B
12 ] 0 i

2|2 1 S| 15 i3 7|7 7 73 13 F) 3] |1
523 | E023
[_reo RCD
REAMEZSE I I
s|s[ 7 = s|s = b5} 3 Fil 7 12|12
ED 14 | ED14
SDEFT LEFT HEE
RFAMET
s|am 7T 75 p) 0 EN ] il 1 7 ) 0
E5 ] FORM _ [I=rlE)
EDBT | Ldurs EOEFT

Desembre Marg
dl dam. de. q) dv. dl dam. de. q) dv. al am. de. 4 dv. 4. am. de. dj. dv.
7 [ 3 | 4 | 5 | & w|7 1 F 3 2|12 T z 3
ED T4 w ED TS
(R RCD RGO

[ 3 T 6 T 7 T 8 E] 7|4 3 10 11 12 13 | s [ 7 [] E] 10 25 (13 [3 7 8 E]
ED14 ED23 ED23
‘ e ‘ 22 RCD e EDB1 EDB1
15| 2 12 13 14 15 16 8|5 16 17 18 13 20 2|9 13 14 15 16 17
AVEZEZ AVE1E4 AVB1B2 ED14 ED 14 LLIURE
EDBZ EDBZ
16 135 20 Fil 22 23 8|6 23 24 25 26 Fil 23|10 20 Fil 22 23 24
WOTES E023 FORM
NADAL EOEPT LLIURE EOEPT CLAPED
26 i 27 i 28 29 I 30 i 30 Kl FZARE 27 28
MADAL OPTSEM = FORM } }
. dm de d) dv. . dm de d) dv. dl. dm de d dv. dl. dm. de. dj. dv.
3 [ 4 [ 5 [ O [ 7 2|7 1 2 3 4 5 38|11 1 F
PASQUA ™ LLIURE ED23
RDEPT
28| 4 10 1 12 13 14 3|8 8 E] 10 1 12 ELARFAN| 3 I [3 I 7 3 3
ED14 ED 14
PASQUA o] o]
2|1 13 15 16 a7 R A7 18 19 20 Fil E 15 16 a7 18 19 3813 13
AVBIB2  AVE1E4 ISSRE ECZ3 FORM AVF B2 TS
EDB1 EDB1 EDB1 —
I I I I AVE2E3 AVE1E4
M6 FI] 23 F Fil F 5|10 2 23 24 23 25 LR 13 21 F¥] Fi
ED14 ED14 SE123 AVEXE RCO
EDBZ EDBZ R BAT RDEPT
I I I GOLESO4
VIATGE FI D' [ [ I [ |
[ 2z [ 2 [ a0 ] w1 E] ] ] = FE Ei]
I =P — A B1_ SEE SFE [ | |
I moeer | — FORM BTN [ I I OLA

Todos los dias festivos saldran marcados con un color de fondo especifico, en este
caso es un color rosado. También se encuentran marcados en color verde oscuro
los dias de finalizacién de cada uno de los trimestres. En color amarillento se veran
marcados los dias que se realizara la entrega de notas de cada uno de los
trimestres.

12
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Finalizacion de trimestre:

Desembre
dl. dm. dc. dj. dv.
1 2
P

Entrega de notas:

Desembre
dl. dm. dc. dj. dv.
5 3 7 [] 9
ED 14
LLIURE 69 B 8D
12 3 14 15 16
AVE2E3 AVE1E4 AVB1B2
20 21 22 23
NOTES NADAL
26 | 27 | 28 29 | 30
NADAL

13
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4. iEduca

4.1. Acceder al iEduca
4.1.1. Primer método de acceso

Primero, buscamos en el navegador una palabra clave (de la pagina web que
queremos buscar) y darle a enter para buscar.

Gmail Imagenes

Google

© ieduca

/' Personalizar Cl

14
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Una vez hecho la busqueda, entrar en el enlace colocando el cursor del raton sobre
la primera opcidn y dando clic izquierdo sobre esta.

Q Todo

https://www.ieduca.com ~ Traducir esta pagina

iEduca: Inici

La plataforma de gestié educativa iEduca ja es troba implementada a més del 40% del mercat
de centres publics catalans.

a ultima

iEduca
La plataforma de gestién educativa iEduca ya se ...

Secundaria y Ciclos Formativos
iEduca es la herramienta perfecta para gestionar el dia adiade tu ...

Cuando ya estamos en la pagina web, debemos de ir a la parte superior derecha de
la pagina, y darle clic al botén “Accedeix a iEduca”.

e .
elEduCa Qué ésiEduca? - Solucions v Ajuda v Actualitat v,

iEduca enllaga amb
Google Workspace

+iEduca t'actualitza ['organitzacié

del teu Google

W Et crea els comptes d'usuari de

manera automatica

+Creaivincula els teus classrooms des de iEduca

Google Workspace

- [ A i WP

15
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Al darle al botdn, nos va a dirigir a una pagina donde nos pedira en nombre del
instituto (poner el nombre del instituto, en este caso, va a ser Institut Salvador Espriu
Salt).

@; iEduca

institut Salvador espriu Salf

Institut Salvador Espriu Salt
[espriu]

4.1.2. Segundo método de acceso

En la barra URL del navegador y escribir la direccion de la pagina, que es:
https://espriu.ieduca.com y darle a la tecla enter.

16
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Hum  Capa Scch

4.1.3. Tercer método de acceso

En la pagina de inicio de la web del instituto, en el menu de la parte superior
derecha de la pagina, darle en el enlace que dice “ieduca” para que los envie
automaticamente a la pagina del iEduca.

lﬂ[ Depzﬂnvn'venld'Educac:o XTEC v

O = Q

|nStItUt ieduca moodle
Salvador

Espriu

[1usid i treball,
It

LINSTITUT ‘ ESTUDIS - OFERTA EDUCATIVA SERVEIS | ACTIVITATS | SECRETARIA | CONSELLS | ASSOCIACIONS ESPRIU INTERNATIONAL | CONTACTE

@ Institut  Institut Saivador T AGENDA DESTACADA i “BREAKING NEWS” /
Espriu

Salv_ador Folch i Torres 4 o Accés directe al model de sol lcitud generica

- Esprlu. 17190 Salt o
o72 240 246 & ACCES RAPID

Segueix-nos! Material i llibres per cursos Taulell d'anuncis Sobre les llengiies Les pantalles
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4.2. Acceder ala cuenta de iEduca
4.2.1. Acceso desde la Suite de Google

podemos acceder desde la Suite de Google (G-Suite) con el correo electronico que

te dan en el instituto (“NC”@espriusalt.cat, primera letra del nombre y apellido).

C.
' Institut Salvador
g I Ed u ca ‘ Espriu Salt

¢£Has olvidado la contrasefa?

Cambiar centro Entrar

a Acceso GSuite (exclusivo prof. y alumn.)

Aqui, tenemos que seleccionar el correo electrénico que se nos ha asignado en el
instituto, el de la G-Suite.

4.2.2. Acceder con usuario y contrasena
‘ 'Ed Institut Salvador
I u ca Espriu Salt
correoejemplo

Has oblidat la contrasenya?

Canviar cenfre Entrar

a Accés GSuite (exclusiu professorat i alumnat)
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También se podra acceder con nombre de usuario y contrasefia, siendo el nombre
de usuario uno asignado por el centro y la contrasefa una que se haya decidido
previamente.

En caso de acceder con usuario y contrasefia se le debera dar a entrar una vez
rellenados los dos campos correctamente (usuario y contrasena) o presionando
entrar con el clic izquierdo.

1. Rellenar el campo usuario con el usuario proporcionado por el centro,
normalmente (inicial nombre seguido de apellido. Por ejemplo, Antonio Pérez,
Su usuario seria “aperez”).

2. Rellenar el campo contrasefia y situar el cursor del ratén sobre el boton,
entrar y dar clic izquierdo sobre este o simplemente al acabar de escribir la
contrasena, pulsar la tecla enter, esto te llevara a la pagina de inicio de
iEduca.

Inicia sesion: Cuentas de Google - Opera
@ accounts.google.com; uth2/au

G Iniciar sesion con Google

Selecciona una cuenta

para ir a ClientWebleducaGSuite

David Hidalgo
deividhs123@gmail.com

David Hidalgo Salinas

dhidalgo@espriusalt.cat

Usar otra cuenta

Para continuar, Google compartira tu nombre, tu direccion de correo
electrénico, tu preferencia de idioma y tu foto de perfil con
ClientWebleducaGSuite. Antes de usar esta aplicacion, puedes leer la

politica de privacidad y los términos del servicio de ClientWebleducaGSuite.
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Una vez dentro ya podemos pasar al siguiente punto.

Institut Salvador Espriu Salt

HHH v David Hidalgo Salinas ¥
HoEe @

Agenda L iers 5 JOI

Activitats avui

[ Octubre 2022 ]
DI Dt Dc Dj Dv Ds Dg 15:00 - 15:55 M12-SINTESI-FOL (SMX)D - Aulari
Metallic8
1 2
4.5 6 7 8 9 15:55 - 16:50 SINTESID - AULA 0.7

3
®u 15 16

17 18 19 20 21 22 23

16:50 - 17:45 SINTESID - AULA 0.7
24 25 26 27 29 30 18:05 - 19:00 SINTESID - AULA 0.7
19:00- 19:55 SINTESID - AULA 0.7
Propers dies
12 Octubre 2022 Pilar

13/14 Octubre 2022 10:15 - 12:00 Erasmus Days
@EspriuSalt

Horari de I'alumne Hidalgo Salinas, David
Hora Dilluns Dimarts
08:15-09:15
09:15-10:15

20

Tasques @

Estat: Ultimes tasques / Pendents / Realitzades / Totes -- Categories --

Finalitzar Totes

Tasques pendents

No hi ha tasques pendents

Noticies

No hi ha noticies.

Dimecres Dijous Divendres
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4.3. Modificar el perfil

Para modificar nuestro perfil, debemos ir a la parte superior derecha de la pantalla,
donde podremos darle clic izquierdo justo encima de nuestro nombre y se
desplegara un menu para entrar al perfil o cerrar sesidon en desconectar (dando clic
izquierdo sobre cualquiera de las dos opciones).

® = v Institut Salvador Espriu Salt HHH
CiEduca = e MO @ ome

n
Agenda (O] Tasques

Estat: Ultimes tasques / Pendents / Realitzades / Totes -- Categories --

Finalitzar Totes

o Octubre 2022 o Activitats avui

DI Dt Dc Dj Dv Ds Dg 15:00 - 15:55 M12-SINTESI-FOL (SMX)D - Aulari Tasques pendents
Metallic8

No hi ha tasques pendents

I

3 4 5 6 7 8 9 15:55 - 16:50 SINTESID - AULA 0.7

[0 JEtRRY: 15 16

16:50 - 17:45 SINTESID - AULA 0.7
17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 29 30 18:05- 19:00 SINTESID - AULA 0.7 Noticies

19:00- 19:55 SINTESID - AULA 0.7 No hi ha noticies.

Propers dies

12 Octubre 2022 Pilar

13/14 Octubre 2022 10:15 - 12:00 Erasmus Days
@EspriuSalt

Horari de I'alumne Hidalgo Salinas, David
Hora Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
08:15-09:15

09:15-10:15

4.4. Navegar por la agenda, expediente, disciplina, etc.

El acceso a la agenda es muy simple, es el primer apartado que te sale en pantalla
al iniciar sesion.

UR = insttut Insti . — - e
Caivad nstitut Salvador Espriu Salt HH \¢ David Hidalgo Salinas
CiEduca == HoHo @
i Agenda Enllaos ICS R4 Tasques (O]
Activitat: . Estat: Ultimes tasques / Pendents / Realitzades / Totes -- Categories --
[ Octubre 2022 o crivitats avl o
Finalitzar Totes
DI Dt Dc D Dv Ds Dg 15:00 - 15:55 M12-SINTESI-FOL (SMX)D - Aulari Tasques pendents

Metal-ic8
No hi ha tasques pendents

I
N

3 4 5 6 7 89 15:55 - 16:50 SINTESID - AULA 0.7

(10 JgEE 15 16

16:50 - 17:45 SINTESID - AULA 0.7
17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 29 30 18:05 - 19:00 SINTESID - AULA 0.7 Noticies

19:00- 19:55 SINTESID - AULA 0.7 No hi ha noticies.

Propers dies

12 Octubre 2022 Pilar

’I

13/14 Octubre 2022 10:15 - 12:00 Erasmus Days
@EspriuSalt

Horari de I'alumne Hidalgo Salinas , David
Hora Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
08:15-09:15

09:15-10:15

Para poder ver el expediente académico, hay que ir al apartado de “Expedient
académic”, dentro del menu de la izquierda (Esto nos dara acceso a todas las faltas,
incidencias...).
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15:55- 16:50 SINTESID - AULA 0.7

(10)El 15 16
16:50 - 17:45 SINTESID - AULA 0.7
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 29 30 18:05 - 19:00 SINTESID - AULA 0.7
19:00- 19:55 SINTESID - AULA 0.7
— Propers dies

12 Octubre 2022 Pilar

@EspriuSalt

Horari de I'alumne Hidalgo Salinas , David
Hora Dilluns

08:15-09:15

09:15-10:15

10:15-10:35

10:15-11:15

10:35-11:35

11:15-11:55

11:35-12:35

11:55-12:55

12:35.-12:55
duca.com/index.php?seccio=172 |, .

https://espri.ie

13/14 Octubre 2022 10:15 - 12:00 Erasmus Days

Dimarts

HOEmO

@ David Hidalgo Salinas ¥

Noticies

No hi ha noticies.

Dimecres Dijous Divendres

Dentro de este apartado podemos ver nuestras incidencias, las observaciones que

nos ponen en clase...

Esto se podra ver de varias formas por separado en cada uno de los sub apartados
que se encuentran en la parte superior de la pagina a los que se podra acceder
colocando el cursor sobre ellos y dando clic izquierdo. La otra forma es en el propio
calendario poniendo sobre el dia que te interese ver el cursor y dando clic izquierdo.

@ iEduca E'E"s:’sv'"&:u InstitutSaIvadorEs|priuSaIt o @ David Hidalgo Salinas ¥
& 1) Inici > Expedient Acadmic > Expedient Acadfmic De Dau.
{3 Inici . e q . .
- Expedient académic de David Hidalgo Salinas
Sy Enllacos
P
B E Incidéncies
© Expedient academic
2022/20: - CFPM IC10 F David Hidalgo Salinas NIA 36222095747
Setembre 2022 Octubre 2022 Novembre 2022
DI Dt Dc Dj Dv Ds Dg DI Dt Dc Dj Dv Ds Dg DI Dt Dc Dj Dv Ds Dg
PR 1 (23 A
s ¢ 7 8 9 3 4 5 6 7 7 8 9 10 11
2 13 14 15 16 0 1o, 13 14 1#“ 15 16 17 18
19 20 21 2 2 7 18 19 20 21 21 22 23 24 25
2% 27 28 29 0 24 25 26 27, s 20 0
31
Desembre 2022 Gener 2023 Febrer 2023
DI Dt Dc Di Dv Ds De DI Dt Dc Di Dv Ds De DI Dt Dc Di Dv Ds De

Para poder enviar y/o leer mensajes, hay que acceder al apartado de “Missatges”,
alli podemos ver algunos apartados, como la bandeja de entrada, mensajes
enviados, borradores y mensajes programados. Si queremos enviar un mensaje,
hay que darle al botén azul que en el que pone “Redacta un missatge.”
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OR - nstitut Insti N nun v id Hi inas ¥
= Salvade nstitut Salvador Espriu Salt B David Hidalgo Salinas
Cicduca oy HOMo @

1 Inici > Missatges > Llistat Missatges

Missatges
S ic I Safata d'entrada ; x
. - No hi hamissatges
Missatges ges enviats
8+ Reunionsiactes Esborranys

Missatges programats

Carpetes

® . = olador Institut Salvador Espriu Salt HH @m e )¢ Yelson Antonio Ferreira Palacios
iEduca ek :

) Inici > Missatges > Llistat Missatges

o nici .
1) Missatges /
Qy Enllage

[E] Enquestes
@ FExpedient acaden | Safata dentrada o ﬂ Cercar
[ Missatges Missatges enviats O XAVIER SERRA BESALU RECORDATORI: convocatdria families poer reuni6 amb IAFA 21Set.
8+ Reunionsiactes Esborranys O XAVIER SERRA BESALU Com fer les enquestes? Per millorar I'Espriu. Gracies! 28 Jun.
Missatges programats O XAVIER SERRA BESALU Petici6 de la vostra opini6 per seguir millorant: enquestes oficials 28 Jun.
O JOSEP ANTON PEREZ LOPEZ 20 Jun.
Carpetes — 5 ’ !
XAVIER SERRA BESALU Reuni6 DEL CFGM1 (alumnat) - DEL CFGM103 Reunié ANUL-LADA 12 Jun.
O XAVIER SERRA BESALU Recordatori reunions DEL 07 Jun.
L] XAVIER SERRA BESALU Recordatori sobre el dilluns 6 de juny 03 Jun.
— MONTSERRAT BRUJATS N
RY 3 Recordatori només per I'alumnat amb pendents 02 Jun.
FONTAS
O XAVI RALITA CASADEVALL Notes 3a avaluacio 30 Mai.
XAVIER SERRA BESALU Convocatoria reunié DEL CFGM1 (alumnat) - DEL CFGM103 30 Mai.
—/ MONTSERRAT BRUJATS )
RN Avaluacions 30 Mai.
FONTAS

_— MONTSFRRAT RRUJIATS

Una vez se acceda al menu de enviar mensaje deberas escribir el contenido del
mensaje y a quién va dirigido, a la hora de escribir tendras multiples opciones como
adjuntar ficheros, archivos, documentos, editar el formato, poner enlaces, negrita,
cursiva, justificar texto, adjuntar imagenes...

Una vez esté el mensaje finalizado simplemente se debera posicionar el cursor
sobre el botén “Enviar” a menos que se quiera guardar para acabarlo y enviarlo mas
tarde, en ese caso solo se debera posicionar el cursor sobre el botén “Desar” y dar
clic izquierdo. En caso de querer que se envie una copia por correo electrénico al
destinatario, dejar la casilla marcada (viene marcada por defecto), en caso contrario
desactivarla.
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G (Lo

9 Yeison Anténio Ferreira Palacios ™

e Institut Salvador Espriu Salt
- Espriu.
¥ Inici > Missatges > Listat M
Missatges
Safata d'entrada o Redacta un missatge
Missatges enviats
& pera®
Esborranys Assumpte

Missatges programats
Arxiu ~  Edici6 ~  Inserir ~

Carpetes Formats ~ B 7

Adjuntar fitxer' | Els Meus Documents

Veure ~ Format v  Eines ~

®en pia al lectronic dels di t:
«CID D CZID

En caso de querer programar el envio para otro dia o para mas tarde, al acabar de
redactar el mensaje, simplemente habria que posicionar el cursor en la parte inferior
izquierda donde pone “Programar enviament” y dar clic izquierdo, ajustar la fecha y
la hora a la que nos interese que el mensaje se envie. Una vez colocada la fecha y
la hora simplemente habra que posicionar el cursor sobre el botdén “Programar” y dar
clic izquierdo, esto hara que a la fecha y hora seleccionadas el mensaje se envie

automaticamente.

= Soador Institut Salvador Espriu Salt
=g

man @m @v 9 Yeison Anténio Ferreira Palacios

o Redacta un missatge
Pera®
Assumpte
Adjy - -
Arxiu ~  Edici¢ ————

Carpetes Formi

-

10-10-2022 8§ 21:00

24
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= nstitut

o Institut Salvador Espriu Salt \4 ‘Yeison Anténio Ferreira Palacios ¥
Cieduca EES e @

Missatges

Safatad'entrada o Redacta un missatge

Missatges enviats
Pera ® 1contactes DAVID VALLES GONZALEZ (®)

Esborranys
Prueba
Missatges programats Adjuntarfitcer® | Els Meus Documents
Arxiu ~  Edicio ~ Inserir + Veure + Format~  Eines ~
Carpetes

) Formats~ | B 7

| @

Prueba

Lorem fpsum is simoly dummy text of the printing and typesetting ndustry. Lorem Ipsum Has been the ndustry's standard dummy text sver since the 15005, when an urknown printer took 2 galley of
pe and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularised in the
19605 with the release of Letraset sheets containing torem 1 psum passages, and more recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

1. Elemento 1
2.

Lorem Ipsum

pra

Enviar copia al correu electronic dels destinataris

© Programar enviament Enviar Desar Cancel-lar

@B o) s Yeison Anténio Ferreira Palacios ¥

Missatges
Redacta un missatge Redacta un missatge
Safata d'entrada o Pera ® 1contactes DAVID VALLES GONZALEZ ()
Missatges enviats Prueba
Missatges Esborranys Adjuntar fitxer' | Els Meus Documents
Missatges programats o Aniu~  Edicié ~ Inserir ~  Veure ~ Format~  Eines ~
Formats - | B 7 &
Carpetes Prueba

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy text ever since the 15005, when an unknown printer took a galley of
pe and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularised in the
1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

1. Elemento 1
2. Elemento 2

Lorem Ipsum

h1
Enviar copia al correu electronic dels destinataris
@ Programat per: 10-10-2022 19:20 ) —
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= e Institut Salvador Espriu Salt
B inici > Missatges > Liistat Missatges
Missatges

Assumpte

FHH @ﬁ o) 9 Yeison Anténio Ferreira Palacios ¥

Data programada

10-10-2022 19:20

4.5. Otros

Para ver algunos enlaces de interés, tenemos que ir al apartado de “Enllagos”
(colocando el cursor sobre este y dando clic izquierdo) dentro del menu principal.

e iEduca

Inici

Enllagos

8- Reunionsiactes

https://espriu.ieduca.com/ind

= Covador Institut Salvador Espriu Salt
-

1 i > Enllacos > Liistat Enllacos D'interés.

Enllacos d'interés
Elges amsara

00-BREAKING NEWS

@ Musiques passadissos: propostes
21-CURRICULUM

@ Assignatures:programacié breu - Consulta péblica
31-SECRETARIA-OFICINES

@ Impressosi formularis PUBLICS

51-ES0

@ Optatives ESO4 - Tria (formulari)
52-BATXILLERAT

@10C - Instruccions per cursar una matéria

@ Inscripcid a 0C (per cursar una asignatura)
@ Treball de Recerca Batx. - Guia alumnat

@ Treball de Recerca Batx. - Entrevista inicial

@ Treball de Recerca Batx. - Seguiment

ex.php

B O

@ David Hidalgo Salinas ™

Para poder ver y hacer las encuestas simplemente se debera acceder a “Enquestes”
situado en la zona izquierda, en este saldran las encuestas que tenemos
pendientes. En caso de que se quiera rellenar una encuesta simplemente se debera
de ir la encuesta, colocar el cursor sobre y hacer clic izquierdo sobre ella, una vez
dentro deberas rellenar la informacién y los datos que se te soliciten.
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UR - institut " . e .
= Sovad Institut Salvador Espriu Salt HHH \4 David Hidalgo Salinas ¥
Cieduca = HoBo
& Inici > estes > Enquestes 2022/2023 2022/2023
Enqu 2022/2023
>
Enquest
Q LSS Qualsevol estat Q
© Expedient académic
Y Titol Estat Caduca
CE2-01-FP-Lateva arribadaal centre Expirada 30/09/2022 - | Veure realitzada

En el caso de iEduca existe la posibilidad de acceder desde dispositivos moviles
como tablets o smartphones, esto se puede hacer de varias formas, ya sea
mediante el navegador o simplemente con la aplicacion de TokApp iEduca, siendo
en esta el usuario y la contrasefia los mismos que en la web.

@ iEduca TokApp
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5. Google

5.1. Entrar en el entorno de Google

Esto sirve para acceder a Google G-Suite y todas sus herramientas como Drive,
Gmail, Meet, YouTube, Chat, Contactos, Calendar, Traductor, Fotos, Duo entre
otras, estas son las principales que salen al desplegar el menu.

5.1.1. Primer método
Para acceder al entorno de Google, tenemos que abrir el navegador y buscar

“Cuentas Google”, donde nos saldra la pagina oficial de Google. (Es importante
fijarse en el enlace para que sea el sitio web oficial de Google).

GOOg|e cuenta google

solo un toque. Solo tienes que tocar Ia imagen de Cuentade
nta de Google"

Gltima visita: 10110122 Google

Cuenta
En la Cuenta de Google, puedes ver y administrar tu informacion .

Seguridad

Inicia sesion si quieres revisar y ajustar tu configuracion de

Datos y privacidad
CGuando no inicias sesion, algunos datos sobre tu actividad se ...

Administrar

Cuenta de Google
Para editar la informacion que usas en los servicios de Google, como tu nombre y foto, inicia

Una vez dentro de la pagina, nos deberia de salir arriba a la derecha, un boton azul,
el cual diga “Ir a la cuenta de Google”.

Go gle Cuenta Introduccion Herramientas de privacidad Crear una cuenta Ir a la cuenta de Google

Todo Google a tu
disposicion
Inicia sesion en tu cuenta de Google y aprovecha al maximo todos los 9 M | ! ‘k

servicios de Google que sueles usar. Tu cuenta te permite disfrutar de

mas ventajas, como personalizar tu experiencia en Google y acceder

facilmente a la informacién que te importa desde cualquier sitio.

Tu ayuda Creado para ti Tu proteccion
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5.1.2. Segundo método

También podemos entrar con la URL del buscador web de Google, que seria
https://www.google.com/, del cual nos llevara al buscador de Google.

& - C @ hiips//www.google.com/

Sobre Google  Tienda Gmail Imégen|

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

Ofrecido por Google en: catald galego euskara

Después de ser dirigido al buscador de Google, en la parte superior derecha de la
pagina, le damos al boton “Iniciar sesion”, que nos dirigira a iniciar sesion con la
cuenta de Google.

O @ invitado

. o A Ao
Gmail Imagenes o Iniciar sesion

Google

{=

Buscar con Google Voy a tener suerte

Ofrecido por Gooale en’ catala oalean  euskara

5.2. Iniciar sesion

Aqui debemos de iniciar sesion con los datos que el centro os debe haber
proporcionado antes. Siendo estos un usuario (correo electrénico) y una contrasena.
En el recuadro sobre el que pone correo electrénico o teléfono pondremos el correo
electronico proporcionado por el centro. Colocando el cursor en el interior de dicho
recuadro y dando clic izquierdo sobre este. Acto seguido podremos escribir el correo
correspondiente “correoejemplo@espriusalt.cat”. Una vez escrita la direccion de
correo colocaremos el cursor sobre siguiente y haremos clic izquierdo de nuevo
sobre este boton para pasar a la siguiente pestafia donde nos pediran la contrasefa
del usuario.
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A

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono

correoejemplo@espriusalt.cat

¢Has olvidado tu correo electronico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Una vez puesta la contrasefia del correo electronico se iniciara la sesién en la
cuenta y podremos pasar al siguiente punto.

Google Compte Q @ G

@ Inici
%) Informacié personal

Dades i privadesa

(a0)
8 sequretat Et donem la benvinguda, David Hidalgo Salinas

. L Gestiona la teva informacio, privadesa i seguretat per millorar la teva experiéncia a Google. Més informacio
23, Persones i comparticio

9 Pagaments i subscripcions . X . i
Privadesai El compte esta protegit
@ Inf - personalitzacio La Comprovacié de seguretat ha °
nformacié

Consulta les dades del Compte de revisat el teu compte i no ha trobat
Google i tria quina activitat es desa cap accid recomanada

per personalitzar Ia teva experiéncia a
Google

Gestiona les teves dades i la teva privadesa Mostra els detalls

Comprovacio de privadesa

Privadesa  Condicions  Ajuda Tria la configuracié de privadesa que més et convingui amb aquesta
guia pas a pas

Informacio

30



Edu Nievas, David Hidalgo, Yeison Ferreira SMX 2nC

5.3. Modificar el perfil

Para modificar el perfil, hemos de entrar en el apartado de “Informacié personal” y
aqui tenemos que cambiar la foto de perfil.

Google Compte Q @ i G

@ inici / Informacio personal

.- - Informacio sobre tu i les teves preferéncies als serveis de Google
23] Informacic personal
C® Dadesiprivadesa \

& seguretat La teva informacio de perfil als
serveis de Google

Informacié personal i opcions per gestionar-la. Pots fer que part

Pagaments i subscripcions d'aquesta informacio, com ara les dades de contacte, sigui visible per a
altres usuaris perqué puguin contactar facilment amb tu. També pots
veure un resum dels teus perfils.

FY

Il
o
™

©

o i icio
2, Persones i comparticié

o

(@ Informacie
Informacio basica
Es possible que altres persones que utilitzen els serveis de Google puguin veure part de la informacio. Més informacio
Foto Afegeix una foto per personalitzar el compte D
(]
Google Compte Q @ i e
@ Inici

La teva informacio de perfil als

serveis de Google pRp—
C® Dadesi privadesa —f ,’(
Informacié personal i opcions per gestionar-la. Pots fer que part Q e

d'aquesta informacio, com ara les dades de contacte, sigui visible per

[E5) Informacié personal

&) Seguretat X
a altres usuaris perqué puguin contactar facilment amb tu. També

) . pots veure un resum dels teus perfils
23, Persones i comparticié

Pagaments i subscripcions L
Informacio basica

Es possible que altres persones que utilitzen els serveis de Google puguin veure part de la informacié. Més informacio

@ Informacio
Foto Afegeix una foto per personalitzar el compte

Nom >

Informacio de contacte

Para poder cambiar la foto de perfil, debemos de dar clic en el apartado de foto y
nos saldra un menu, en el que nos dara la opcion de seleccionar una imagen para
poner de foto de perfil, esta podra ser de las imagenes que proporciona Google por
defecto o subida desde tu propio ordenador. Situaremos el cursor sobre este botén y
utilizaremos de nuevo el clic izquierdo, al darle se abrira un menu donde se podra
seleccionar la foto.
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X Compte de Google

Foto de perfil

[¢} Afegeix una foto de perfil

(1] myaccount.google.com,

Afegeix una foto de perfil

Cerca il-lustracions

Comenga a explorar
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[ & myaccountgoogle.com,

Afegeix una foto de perfil

o

De I'ordinador

Arrossega la foto aqui
—o—

[ Penja des de l'ordinador (8] Fesunafoto

1. Al hacer clic en esta opcion se abriran las carpetas del ordenador y se debera
buscar la ruta de la imagen que se quiera utilizar como foto de perfil.

2. En caso de darle a hacer una foto el navegador te solicitara acceso a la
camara de tu portatil, en caso de que se le conceda este permiso abrira la
camara del portatil (en caso de que tenga) para poder hacer una foto.

5.4. Entrar en Gmail
5.4.1. Primer método
Para entrar en Gmail, tenemos que buscar en el navegador “Gmail” (correo

electrénico de Google), después seleccionar el enlace oficial del Gmail.

C @ gmall

@ & = Portafolio @ Squoosh [N Lisicrinas & Reading O 7Kleuren Wii Cons.. G Mando Wii Remote.. [O) Funda protectora d...

Google

Q_ Buscar en Google o escribir una URL
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hitns:/ivmww cooale.com » about v Tradueix anuesta nanina

Gmail: Correo electrénico sin coste, privado y seguro - Google @

NS S AL e SRS YRS SO CT &S

control con el servicio de correo electronico seguro mas ...

5.4.2. Segundo método

También podemos acceder mediante las aplicaciones de Google, que se encuentran
en la parte superior derecha, en donde salen nueve puntos alineados en un bloque
de 3x3. Al dar clic alli, seleccionamos Gmail (en este caso en Gmail, pero podria ser
cualquiera de las otras opciones que se ven en dicho menu, siempre dependiendo
de a que se pretenda acceder).

Google Compte Q — 3 ﬂ G
servels ade Googie [0— & P \
@ ici Informaci personal i opcions per gestionar-la. Pots fer que part Q — > 9 @ N' ‘
d'aquesta informacio, com ara les dades de contacte, sigui visible per a ;
[E5) Informacic personal altres usuaris perqué puguin contactar facilment amb tu. També pots ! Compte Gmail Drive
veure un resum dels teus perfils.
C® Dadesiprivadesa n E E
&) seguretat Informacio basica Google Cl..  Documents  Fulls dec.
2, Persones i comparticié Es possible que altres persones que utilitzen els serveis de Google puguin veure part de la informacio. Més informacié
Isw -
B Pagaments i subscripcions
Foto Afegeix una foto per personalitzar el compte D Presentac..  Calendar Xat
(]
(@ Informacio ' e E a
Nom David Hidalgo Salinas >
Meet Formularis Sites
Informacio de contacte
Adreca electronica dhidalgo@espriusalt.cat >
Privadesa  Condicions  Ajuda . . R
Els teus perfils Tria que veuen altres
e Consulta com es mostren els teus diversos perfils als persones
https://myaccount.aooale.com/?utm source=0GB&tab=kk&authu: [sle]

5.5. Enviar un correo electrénico; diferenciar entre asunto y texto; anadir
una firma automatica

Lo esencial del correo electronico, es saber enviarlos, y saber cual es su estructura.
Se diferencian entre, destinatario, asunto y texto, el destinatario, es a quien vas a
enviar el correo, como el nombre indica el destino de llegada (lo que en correo
postal seria el equivalente a la direccidn de una casa, solo que en este caso es otra
direccién de correo electrénico). El asunto, que es el tema del cual va a tratar el
correo de forma breve, dejandolo claro en unas pocas palabras y por ultimo, el texto
puede ser el contenido e informacion, texto, imagenes, archivos, videos... (en
resumen, lo que se quiera enviar al destinatario) del correo.
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Borrador guardado -2 X

Icorreocjcmp\c@espnusalt.cat I-‘——— Destinatario

Ejemplo de correo | st
Jemp Asunto

Buenas tardes,
' |esto es un correo de ejemplo para explicar de forma breve su funcionamiento
Abajo adjuntaré una imagen de una captura de pantalla

Muchas gracias.

| \

Cuerpo del mensaje o texto

/ Archivo adjunto

Captura_de_pantalla_2022-09-29_183457.png (127 K) x

1
iil
iii
liil
4

© & SansSerif ~ T~ B I U A~

También podremos afadir una firma a nuestros correos, para hacer eso, debemos ir
al boton de configuracion de arriba a la derecha y desplegar el menu de toda la
configuracion.

ontu~ @ @ i [P D

Configuracio rapida

Mostra tota la configuracio

Estas utilitzant la visualitzacio nova de
Gmail

Torna a la visualitzacio original

Dentro de la configuracion en el apartado de General, si bajamos un poco,
deberiamos encontrar la opcion de “Signatura”.
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Configuracio

iquetes Safata d'entrada Comptes Filtres i adreces bloquejades  Reenviament i POP/IMAP  Complements XatiMeet Opcions avancades
-—

Sense connexié  Temes

Etiquetes de botons: @ lcones
Meés informacio O Text
La meva foto: Tria una imatge que vulguis que els usuaris vegin quan els enviis un correu electronic o quan interaccioneu en productes de Google.

Més informacio

Crea contactes per a la @® Quan envii un missatge a un destinatari nou, vull afegir-lo a Altres contactes per poder fer servir la funcié de complecié
lecié ati la propera vegada
O Jo afegiré els contactes

eI toesW

enviats) + Crea
Meés informacio

Indicadors de nivell personal: @ Sense indicadors
O Mostra els indicadors - Mostra una fletxa ( > ) al costat dels missatges enviats a la meva adreca (no a una llista de distribucio) i una
fletxa doble ( » ) al costat dels missatges que només m'hagin enviat mi.

Fragments: @® Mostra fragments de text - Mostra fragments del missatge (com en la cerca web de Google).
O No mostris fragments de text - Mostra Gnicament l'assumpte.

Para crear nuestra firma personal, tenemos que hacer clic izquierdo
sobre el boton “Crea” y poner el nombre que queramos.

Posa nom a la signatura nova

‘ Signatura Personal

Cancel-la

En este punto tenemos que crear una firma a nuestro gusto, pero es
recomendable que tenga como minimo:

- Nombre

- Curso

- Instituto

- Ano

Signatura:

(s'afegira al final de tots els missatges Signatura Personal Z W David Hldﬂ]gO
enviats) SMX2nC

Mes informacio Ins. Salvador Espriu Salt

2022-23 °
Georgia * 1M B I U A~ & @ =~ i ~

+ Crea
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Una vez creada la firma, tenemos que aplicarla, para las respuestas y correos que
enviemos.

Signatura:

(s'afegira al final de tots els missatges Signatura Personal Z W David Hlda]gO
enviats) SMX2nC

Mes informacio Ins. Salvador Espriu Salt

2022-23

TnsSerlf *~+ 1T~ B I U A~ & @ =~ i= ~

+ Crea

\ Opcions predeterminades per a la signatura
PER ALS CORREUS ELECTRONICS NOUS, UTILITZA ~ EN RESPOSTES | REENVIAMENTS, UTILITZA

[ Signatura Personal ~| | Signatura Personal ]

[ Insereix aquesta signatura abans del text citat a les respostes i elimina la linia *--" que el precedeix.

Luego, bajamos hasta abajo del todo y guardamos los cambios hechos.

Una vez hecha la Firma Personal, podemos pasar a enviar un correo,
por ejemplo, si queremos enviar un correo a nuestro profesor
(nombre.apellido@espriusalt.cat) con nuestros deberes que hemos
hecho en clase, deberiamos de ir primero de todo en el botén de
"Redacta”.

f Gmail

Safata d'entrada 101

No respongueu a aqu. Heu realitzat la tramesa de la tasca 03-Pg
No respongueu a aqu. Heu realitzat la tramesa de la tasca Certif]

Destacats

No respongueu a aqu. Heu realitzat la tramesa de la tasca 02-Di
Posposcets

Enviats David Vallés Gonzal. David Vallés Gonzélez ha donat retroaccig

Esborranys David Vallés Gonzal. David Vallés Gonzalez ha donat retroacci
Més . . . . . . q
David Valles Gonzal. David Valleés Gonzalez ha donat retroaccid
Etiquetes David Valles Gonzal. David Vallés Gonzalez ha donat retroaccid
Eduardo Nievas Dris. S'ha compartit 1 presentacié amb tu: Cop
B Copiade: Syste...
No contesteu a aque. Heu realitzat la tramesa de la tasca M04.
Eduardo Nievas Dris. S'ha compartit 1 carpeta amb tu: TRABAJ
Eduardo, jo sigue a la peruana esa
Genially Team 4+ 6 plantillas geniales a estrenar

No contesteu a aque. Heu realitzat la tramesa de la tasca 01-Mi

Eduardo Nievas Dris. S'ha compartit 1 carpeta amb tu: Proyecty
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Luego, en destinatario, escribiriamos el correo de nuestro profesor

S'ha desat

Per a o david.valles@espriusalt.cat X |

Assumpte \

David Hidalgo
SMX2nC

Ins. Salvador Espriu Salt
2022-25

S & SansSerif ~ T~ B I U A~

C®: -ccoo-
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En el asunto, podriamos explicar brevemente de qué va a tratar el
correo electrénico, por ejemplo, “Deberes de clase”.

Missatge nou

david.valles@espriusalt.cat

Deberes de clase e

David Hidalgo
SMX2nC

Ins. Salvador Espriu Salt
2022-23

© & SansSerif ~ T B I U A~ =~

CB: -ccob>
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También deberiamos escribir un texto explicando que le estamos
enviando y porque motivo.

S'ha desat - & X
david.valles@espriusalt.cat

Deberes de clase

Hola David
Te envid los deberes gue hemos hecho hoy en clase. g —

David Hidalgo
SMX2nC

Ins. Salvador Espriu Salt
2022-23

o

saa

© @ SansSerif + T+ B I U A~ =~ =
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En caso de tener que enviar un archivo, ya sea una imagen, video,
PDF... tendremos que adjuntar los archivos que necesitemos enviar.
Pulsando este botdn (un clip) situando el cursor del ratén sobre este y
haciendo clic izquierdo, se nos abrira el explorador de archivos de
Windows y tendremos que seleccionar el archivo que queramos enviar,
en ese caso concreto buscandolo en la carpeta donde lo hayamos
guardado previamente.

© @ SansSerif + T~ B I U A ~
Adjunta fitxers

-—

'
L
.

También si lo tenemos en alguna pagina y tenemos que pasarle el
enlace, tenemos que utilizar el botdn que esta al lado. Podemos poner
que se muestre un texto en vez del enlace.

© @ SansSerif + T+ B I U A~ =

3 - @Ji’i

LIS S LI Liases

Edita I'enllag X
Text que es mostrara: | Link Google Drive |
Enllaca & A quin URL ha d'anar aquest enllacg?

® Adreca web |https:;’fdrive.googIe.com}’drivef’foldersﬂmbAdﬂJWUXem2r4Ly4—W$| 3

O L.
Adreca electronica Prova aquest enllac

No esteu segur de qué posar al quadre? Primer de tot, trobeu la pagina al web
amb que vulgueu enllacar. (Us pot ser util un motor de cerca). Despres, copieu
I'adreca web del quadre de la barra d'adreces del navegador i enganxeu-la al

quadre que hi ha més amunt.
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Asi quedaria el correo electronico, una vez acabado:

"

Deberes de clase - & X
david.valles@espriusalt.cat
Deberes de clase

Hola David
Te envic los deberes gue hemos hecho hoy en clase.

[Link Google Drive l ——

Enlace
David Hidalgo
SMX2n C
Ins. Salvador Espriu Salt
2022-23
/ Archivo
Deberes Clase.txt (1K) X

S & SansSerif ~ T~ B I U A ~

Para enviar el correo electronico, simplemente hay que darle al botén
azul que pone “Envia”.

"
L]
T_

I
'l
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Mensaje nuevo - @ X
Destinatarios

Asunto

w

w

L

© @ SansSerif ~ T+ B I U A ~

‘D v 0606 2 0

Todas estas herramientas del recuadro se pueden utilizar como en
Word, LibreOffice... para cambiar el tamafo del texto, subrayarlo,
ponerlo en negrita, cursiva, centrado, cambiar la fuente, numeracion,
justificar el texto...

Saber responder un email

Para responder a un correo electrénico, en este caso el de Google
(Gmail) simplemente se debera hacer lo siguiente:

Acceder al correo electronico que te han enviado haciendo clic sobre
este, después deberas dar clic en “Respon” en caso de que quieras
responder, o “Reenvia” en caso de que lo quieras reenviar dicho correo
a otra persona. Los botones, siempre van a estar abajo del todo del
correo electrénico, eso significa que en caso de que sea un poco largo,
tendras que bajar hasta encontrar dichos botones.
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4.de 551 < >

¢« E 0 @ B8 ® & m D i

David Vallés Gonzalez ha donat retroaccio per a la tasca 06-Métode de copia de seguretat

Extern ) Safata d'entrada x
dv., 7 d'oct. 16:29 (fa 4 dies) ﬁ “

David Vallés Gonzalez <notificacions@educaciodigital.cat>

perami v

SMX2-M12 ->Tasca ->06-Métode de cdpia de seguretat

David Valles Gonzalez ha enviat una retroaccio per a la vostra tramesa de |a tasca «06-Métode de copia de seguretaf»

Podeu veure-la agjunta a la vostra tramesa de |a tasca

Reading this in"an email? Download the mobile app and receive notifications on your mobile device.

e
| [ ™ Reenvia
N J

N

e .
[ & Respon
- .

Una vez le damos a “Respon”, y ya podremos escribir la respuesta al
correo, siempre se debera tener en cuenta que al acabar de escribir se

debera clicar sobre el botén “Envia”.

o €~ Norespongueu a aquest missatge (notificacions@educaciodigital.cat)

Missatge de David Vallés Gonzélez <notificacions@educaciodigital cat= del dia dv, 7 d'oct. 2022 a les 16:29:

SMX2-M12 ->Tasca ->06-Métode de copia de segurefat
David Vallés Gonzalez ha enviat una retroaccio per a la vostra tramesa de la tasca «06-Iétode de copia de seguretat»
Podeu veure-la adjunta a la vostra framesa de la tasca

Reading this in an email? Download the mobile app and receive notifications on your mobile device.

©

David Hidalgo
SMXonC

iii
il
&
<1

L]
4
i
il
i

Ic

S & SansSerif v+ T~ B I A~

CB: 00067
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En caso de no hacerlo, el correo electronico quedara guardado como borrador para
poder acabar de enviarlo en otro momento.

= M Gmail
@ / Redactar
Mail
A & Recibidos 423
(it ¥r Destacados
892 (© Pospuestos
e B Enviados
] [ Borradores 10
Meet > Mas
Etiquetas +

En el caso de querer ver correos electronicos que hayamos enviado
previamente, simplemente deberemos buscarlos en el apartado enviados,
situado en el menu de la parte izquierda.

= M Gmail

99+

= / Redactar
Mail
] EJ Recibidos 423
Chat ¢ Destacados
oQe (V) Pospuestos
Spaces B> Enviados
Ch [ Borradores 10
Meet v Mas

Si se quiere buscar un correo electrénico concreto, esto se puede hacer
mediante el correo electronico de la persona que nos lo ha enviado o el
nombre de su cuenta de Google.
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Q,  correoejemplo@espriusalt.cat X 3E
h‘_—‘-—
- . . - . . -y P __-“--——-.
[ Contiene archivos adjuntos J [ Ultimos 7 dias J [ Remitidos por mi J
Q, Todos los resultados de busqueda de "correoejemplo@espriusalt.cat” Pulsa ENTER

e )
Esto se hace escribiendo el correo electrénico de la persona que nos
interese, también se podran marcar varias opciones como las que se ven
en la imagen, “contiene archivos adjuntos”, solo documentos con archivos
adjuntos. “Ultimos 7 dias en caso de recibir muchos correos de dicha
cuenta”...

5.6. Utilizar Google Meet
Para ir a la aplicacion del Meet, abrimos el menu de aplicaciones en la
parte superior derecha y seleccionamos el Meet.

\

Drive

GoogleCl.. Documents Fullsdec..
.

Presentac... Calendar
e copia de seguretats

- —
- —

——-
/ Formularis

Como podemos ver, tenemos dos botones principales, “Crea una reunio”
para crear tu reunion y un campo de texto para poder escribir el codigo de
la reunién a la que te quieras unir. También hemos sefalado arriba a la
derecha, porque es donde esta el boton para entrar en la configuracion del
Meet, alli podréis cambiar el micréfono y los altavoces.

En caso de que hayas creado la llamada podras invitar a los integrantes de
esta con esta opcion:

les 16:29:

I
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# Google Meet 1M53+dt, idoct. @ [ B O

Configuracién

Videoconferéncies segures _ @
per a tothom

Connecta't, collabora i diverteix-te des de qualsevol lloc
amb Google Meet

Crear tu propia reunion
/ Unirte a una reunion

B Introdueix un codi o alies ‘

Més informaci6 sobre Google Meet

Obtén un enllag per

compartir-lo
Fes clic a Nova reunié per obtenir un enllag que
pots enviar a les persones amb qui et vols reunir

0 & meetgoogle.com

La teva reunio esta a punt

2# Afegeix més persones

0 bé comparteix aq inform:
ala reuni6 amb altr
hi participin

meet.google.com/hnt-cota-qwx
Numero d'accés: (US) +1 646-535-4941 |D
PIN: 613 578 386#

as unit priusa

17:22  hnt-cota-qwx

También podran unirse mediante el cddigo que se encuentra en la parte
inferior izquierda.
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17:23 | hnt-cota-qwx

Deberan escribir el cddigo en la siguiente pagina y hacer clic izquierdo en
unirse o al acabar de escribir darle a la tecla enter. Esto los metera
directamente a la llamada.

LA Google Meet

Videoconferencies segures
per a tothom

Connecta't, collabora i diverteix-te des de qualsevol lloc
amb Google Meet

E hnt_COta_qwx UnEiX- e

Més informacio sobre Google Meet
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En caso de querer ver todos los usuarios que estan participando en la
videoconferencia, se debera hacer clic izquierdo en el siguiente icono:

También se puede acceder a un chat, situado al lado derecho de los
participantes de la videoconferencia.

En este chat podra escribir cualquier persona que se encuentre dentro de
la videoconferencia.

49



Edu Nievas, David Hidalgo, Yeison Ferreira SMX 2nC

Al lado derecho del acceso del chat podemos encontrar la pizarra, donde el
profesor o la persona que haya creado la videoconferencia podra crear su
pizarra para poder explicar.

0 & meetgooglecom

Yeison Anténio Ferreira Palacios

17:33  hnt-cota-qwx

Como crear una pizarra:
Hacer clic izquierdo sobre el icono de la pizarra y dar clic sobre la pizarra.

# meetgoogle.com

Activitats

G Pissarra
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@ meetgoogle.com

& Pissarra

Z Inicia una pissarra nova

Tria un fitxer de Drive

[ ] hnt-cota-qwx - 14 d'oct. de 2022

Una vez creada la pizarra, esta saldra en la parte inferior izquierda. Para
acceder a ella simplemente se debera utilizar el clic izquierdo sobre el
nombre de esta.

& Pissarra X

z Inicia una pissarra nova

@ Tria un fitxer de Drive

S'enviara un enllag al Jam a tots els
participants de la reunio.

FITXERS DE JAMBOARD /

hnt-cota-qwx - 14 d'oct. de 2022

hnt-cota-qwx - 14 d'oct. de 2022

/

Y los demas usuarios deberian verla asi:
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@& jamboard.google.com/d/1XL_zzxvbbU0_7gH2xTzZIlAommOhs5g_m0z2sIH_-YE/viewer

hnt-cota-qwx - 14 d'oct. de 2022 ] - : o
« -

sE

p]ZCAl/ﬂ/& J

La ultima de todas las opciones del menu inferior izquierdo es para el
administrador de la videoconferencia, solo podra modificarlo el que la haya
creado.

Al darle clic se desplegara un menu en la zona derecha de la pantalla todas las
opciones disponibles para el anfitrién:
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Controls d'amfitrio

MODERACIO DE LES REUNIONS

Gestio d'amfitrions

PERMET A TOTHOM

Compartir la seva pantalla

Enviament de missatges de xat

Activar el seu micréfon

El resto de opciones se encuentran en el centro de la pantalla, en la parte inferior,
simplemente son opciones para activar/desactivar la camara, el micréfono. En
caso de tener alguna duda levantar la mano, lo que le saldra al anfitrién, aparte
de hacer un sonido para que se dé cuenta. También se podra compartir pantalla
para que se vea lo que tu ves en pantalla en todo momento.

Otra de las opciones es salir de la llamada y los tres puntos son toda la
configuracion para cada uno de los usuarios que se unan. Todas las opciones
centrales las tendra cada uno de los usuarios de la videoconferencia disponibles.

53



Edu Nievas, David Hidalgo, Yeison Ferreira SMX 2nC

5.7. Entrar a Google Drive
Para entrar a Google Drive, abrimos el gestor de aplicaciones de Google y
seleccionamos el icono de Google Drive posicionando el cursor sobre este
y haciendo clic izquierdo.

u Google Meet 18:32-dv., 14 d‘oct.\@{i'f 3 O

® m| L&

Compte Gmail Drive

. _— B B B
Videoconferéncies segures .
per a tothom \ c »

Connecta't, col-labora i diverteix-te des de qualsevol lloc «q  Presentac..  Calendar Xat

amb Google Meet E a

Meet Formularis Sites
‘ E Introdueix un codi o alies

Obtén un enllag per

compartir-lo
Fes clic a Nova reunié per obtenir un enlla¢ que
pots enviar a les persones amb qui et vols reunir

Més informaci6 sobre Google Meet

https://drive.google.com/Zauthuser=1
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B hm
|
m svxi

Portafolli Digital

5.7.1. Abrir un documento y compartirlo con otras personas
Lo principal del Google Drive, es crear un documento y poder trabajar

con otras personas desde la nube.

Si queremos crear un documento, hay que hacer clic en donde sale

“‘Nou” y seleccionar el documento que queremos crear, por ejemplo, un

documento de texto.

14|
Tll

/a meva unitat
Nou

Suggerida

Prioritat
» [6] Lamevaunitat

2, Compartit amb mi

¢ Destacats B 1reso Copia de: Web Project Pr... B UF1-NF2-A4-Pt7-Exercici ...
Editat fa un moment per Yeison ... Lhas editat avui El vas editar ahir

[ Paperera
Carpetes

¢ Emmagatzematge

145GBenus
B3 MO7- mRemoteNG | svx2 B Mos [
BB  Practiques Xarxes B FoL B3 SMX-M3-UF6-Pt6_Hid.. [
B3 Hidalgo-IPOP B angies BB Fotos B
Fitxers
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L Drive Q, CercaaDrive = 0o ® o E‘E:':::‘" o
a unitat B ® B
[3 Ccarpetanova
Penja fitxers
Penja una carpeta
B Documents de Google >
Fulls de calcul de Google
. UF1-NF2AL P18 Exercis croacis
Presentacions de Google +
30 Copia de: Web Project Pr... E UF1-NF2-A4-Pt7-Exercici ... E Practica M07 SSH E UF1-NF2-A4-Pt6-Exercici ...
B Formularis de Google nmoment per Yeison ... L'has editat avui El vas editar ahir El vas obrir ahir El vas obrir ahir
Més
Carpetes Darrera modificacié
¢ Emmagatzematge
145GBends
B3 MO7-mRemoteNG m svx B wvos BB ExUF5v02 B
BB  Practiques Xarxes [ B SMX-M3-UF6-Pt6_Hid... BB Videos M|
B  Hidalgo-IPOP B angiés M Fotos B3 SMX_A_M11_Portfoli.. W svxi
Fitxers
]
>
Portafoli Digital

Una vez tenemos el documento creado, toca compartirlo con quien
queramos, para hacer esto, tenemos que ir en la parte superior
derecha, donde se encuentra un icono con un candado y aparece el
texto “Comparteix”.

~ ~ & A P 100% v Textnormal v  Arial ~ - 11 +# BIUASS o By =E ===

Document sense titol % @ & t 5 - o
Fitxer Edita Mostra Insereix Format Eines Extensions Ajuda Eldarrer canvi s'ha fet fa segons

E X = /' Edita - A

2o 20003 0 4 15 161 7.1 8 8 a0 M. Iz

B
hh
Escriu @ per inserir
B e
: °?
¥
: ,
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Una vez le demos clic, nos pedira que pongamos un nombre al
documento, ponemos el que nos dé la gana.

Nom abans de compartir X

Poseu un nom al document sense titol abans de compartir-lo:

Document Acollida Digital|

Una vez tenemos el nombre del documento, nos saldra el menu para
poder compartirlo con quien queramos.

Comparteix Document sense titol

|Afegeix persones i grups

Persones amb acces

o David Hidalgo Salinas (tu) Propietari

Acceés general

Restringit «

Nomeés les persones amb accés poden obrir amb I'enllag

& Copia l'enllag “
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“‘Envia”.

SMX 2nC

Para compartirlo, tenemos que poner la direccion de correo electronico
de la persona con la que queremos compartir el documento y darle a

< Comparteix Document sense titol

o direccion de correo % |

@

&

Envia una notificacio

Missatge

Editor

v

& Copial'enllac

Cuando hayamos compartido el documento con la persona, ya
podemos empezar a trabajar en el documento.
= I PR € ~ = a
~ o~ & A P 100% v Titol Arial - 2% + BIUASS oBR- E=E=EE IE -E-E-EE X &
g ~
°

=0
/' Edita - A
Eduardo Nievas Dris|

DOCUMENT ACOLLIDA DIGITAL

B

En caso de que queramos compartir un documento con mucha gente,
documento, pueda acceder.

lo que podemos hacer es que toda la gente que tenga el enlace del
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Para hacer eso, simplemente hay que ir en el icono de “Comparteix”,
donde sale “Accés general” tenemos que darle a “Tothom que tinqui
I'enllag”, también podemos cambiar si queremos que solo sean
lectores o también puedan editar el documento.

Comparteix Document Acollida Digital @ &

Afegeix persones i grups

Persones amb acces

o Propietari
e Editor

|«

I Acceés general

8 Restringit «

v Restringit

Institut Salvador Espriu

Tothom que tingui l'enllag
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Para obtener el enlace del documento hay que hacer clic en el botén de “Copia
I'enlla¢” y nos copiara el enlace del documento al portapapeles.

k.

Comparteix Document Acollida Digital @

Afegeix persones i grups

Persones amb acces

o Propietari
e Editor «

Acceés general

Restringit «

Només les persones amb accés poden obrir amb I'enllag

e Copial'enllag / “

5.8. Cambiar de aplicaciones sin salir del entorno Google

Si os fijdis en los puntos anteriores, en todo momento utilizamos el cambio de
aplicaciones sin abandonar el entorno de Google con el menu de la parte superior
derecha. A pesar de esto, el cambio también se puede hacer buscando en un
navegador el nombre de la aplicacion web que se quiera emplear en cada momento.
En este caso, para una mayor comodidad cambiamos desde el menu que nos
proporciona Google.
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Sobre Google  Tienda
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Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

Ofrecido por Google en: catala galego euskara

\ Emisién neutra de carbono desde el 2007

SMX 2nC

Gmail  Imagenes
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6. Moodle

6.1. Acceder a Moodle
6.1.1. Primer método

Tenemos que buscar en el navegador una palabra clave (en este caso moodle
espriu salt).

> C @ BuscaGoogle o introduce una URL

By A = rorafolic @ Squoosh Ml Listenings & Reading O 7 Kleuren Wii Cons.. |G Mando Wii Remote... [ Funda protectora d...

Google

Seguidamente, después de haber hecho la busqueda, tenemos que darle click al
primer enlace que nos sale, asi nos llevara al moodle del Salvador Espriu.

moodle espriu salt

https://educaciodigital.cat »

Institut Salvador Espriu @
Moodle del centre Institut Salvador Espriu.

Altres persones també han cercat

Institut salvador espriu salt Institut salvador espriu girona
les salvador espriu Ins salvador sunyer
leducacio ies salvador espriu salt

https://agora.xtec.cat » 1-salt

Institut Salvador Espriu | II-lusié i treball, a Salt - Agora - XTEC @
Linstitut acull aquest dijous i divendres per primer cop I'esdeveniment Erasmus Days, que
pretén promoure el programa Erasmus i donar a conéixer com pot ...

Pagina 2 - 13 - Escola Verda - Horaris inici curs 2022-23

https://agora.xtec.cat » gen: clu; dle

Actualitzacio de l'accés al Moodle | Institut Salvador Espriu @
11den 21 — Aquest curs escolar 2021-22 hem actualitzat el Moodle a una ...

62



Edu Nievas, David Hidalgo, Yeison Ferreira SMX 2nC

6.1.2. Segundo método

También podemos acceder, mediante la URL del moodle escribiendola en la barra
de busqueda https://educaciodigital.cat/iessalvadorespriu-salt/moodle/ y
seguidamente darle enter.

2> C @ https;//educadiodigital.cat/iessalvadorespriu-salt/moodle/

|5! A & Portafolio @ Squoosh l Listenings (¥ Reading T 7 Kleuren Wiions... G Mando Wii Remote... ] Funda protectora d...

Google

Q, Buscar en Google o escribir una URL

6.1.3. Tercer método

En la pagina de inicio de la web del instituto, en el menu de la parte superior
derecha de la pagina, le damos clic en el enlace que dice “moodle” para ser
enviados a la pagina del moodle del instituto.

IHusi6  treball, -
a Salt &

- OFERTA EDUCATIVA SERVEIS | ACTIVITATS | SECRETARIA | CONSELLS |ASSOCIACIONS | ESPRIU INTERNATIONAL | CONTACTE

Institut Salvador T AGENDA DESTACADA i “BREAKING NEWS”
Espriu

Folch i Torres, 4 o Accés directe al model de sol-licitud genérica
17190 Salt

472 240 248 ACCES RAPID

Material i llibres per cursos Taulell d’anuncis Sobre les llengiles Les pantalles
L) [ e

s

: 0 1 i
g % o Erasmus days a I'Espriu
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6.2. Acceder ala cuenta de Moodle

Para poder iniciar sesién en el moodle, primeramente hay que ir a la parte superior
derecha de la pagina y darle clic en “Inicia la sessio”.

- Insti
=

. institut
) gﬁ:ﬁ:“.‘:‘:éﬁ%“sﬂﬁ:ao = e Institut Salvador Espriu Esteu accedint com a visitar}t (Inicia la sessio)

EEE sttt Salvador Espriu

&3 Calendari

n ) Inici de sessio

Autentiqueu-vos utilitzant el vostre compte a:

Cerca cursos

E:n-_- EspriuSalt

Categories de cursos

e
. . . Calendari
~Ensenyament Secundari Obligatorie

b Drirmar CCM Ln

6.2.1. Acceder con la Suite de Google

Para poder entrar con las credenciales de Google, solamente hay que bajar un
poco, y donde sale “Autentiqueu-vos utilitzant el vostre compte a”, le damos clic al
boton “EspriuSalt” que sale con el logo del Instituto Salvador Espriu.

M Institut . -
= | Sopariament drtducacis m savador  Institut Salvador Espriu

Institut Salvador Espriu

Inici de sessié incorrecte, torneu a intentar-ho

Nom d'usuari Heu oblidat el nom d'usuari o la

contrasenya?

Contrasenya Les galetes han d'estar habilitades

en el vostre navegador @

[J Recorda el nom d'usuari
Alguns cursos poden permetre

» . I'accés de visitants
Inicia la sessio

Inicia sessié com a visitant

Autentiqueu-vos utilitzant el vogi

compte a

E;’h"é' EspriuSalt

Seguidamente, le damos al correo que nos ha asignado el Instituto.
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6.3. Modificar el perfil

Para poder modificar el perfil, tenemos que ir al apartado superior derecho de la
pagina (donde sale nuestro nombre), al darle clic, se nos abrira un desplegable y le
daremos a “Perfil”.

i ) ]
E\Eﬁtﬂ Institut Salvador Espriu A @ Yeison Antonio Ferreira Pa\aciase v

& Tauler

& Perfil
el
® Missatges

Insignies

persol ¥
=

Calendari

@ Resum dels cursos @ Cronologia & Preferéncies

. [ ® Surt
Y Tots (excepte els amagats) ~ 1= Nom del curs ~ 222 Llista v o

Después, nos saldran varias ventanas, nos iremos a donde dice “Més dades de
['usuari”.

Més dades de |'usuari

== | Edita el perfil ‘

Adreca electronica
ypalacios@espriusalt.cat (Visible per a altres participants del curs)

Pais
Catalunya

Poblacio
Salt
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Aqui podremos modificar muchas cosas dentro del perfil, tales como: los nombres,
apellidos, el correo electrénico, entre otros.

r« Lig

Yeison Antonio Ferreira Palacios

B oo ot

-

Nom o Yeison Anténio

Cognoms 0 Ferreira Palacios

Adreca electronica o ypalacios@espriusalt.cat

Mostra |'adrega electronica Permet que només els altres membres del curs vegin la meva adrega electronica #

Poblacié Salt

Selecciona un pais Catalunya =

Zona horaria Zona horaria del servidor (Europa / Madrid) =

Descripei 1A B I U EE %% @@ @ ¢

Para poder modificar la foto de perfil, tenemos que bajar al apartado “Imatge de
l'usuari”, y darle clic, se nos abrira un desplegable, donde podremos afadir o
arrastrar la imagen deseada, después solo tenemos que guardar cambios y la
imagen se cambiara automaticamente.

¥ Imatge de l'usuari

Imatge actual Cap
Imatge nova Mida maxima dels fitxers: 25MB, nombre maxim de fitxers: 1

L H

B Titxers

\ O Nom Darrera modificacio Mida Tipus
O 16/10/2022 18:08 19.2KB  Imatge (JPEG)

Imagen de WhatsApp 2022-10-15 a las 13.13.25.jpg

Tipus de fitxers acceptats:

Fitxers d'imatge a optimitzar, com ara insignies .gif jpe .jpeg .jpg .png

Descripcio de la imatae

6.4. Acceder a cursos

Para poder acceder a un curso, tenemos que irnos a la pagina de inicio, que
podemos acceder mediante a un apartado que esta a la parte izquierda de la
pagina, hay que darle clic en “Pagina d’inici”.
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- . Institut - - . .-
= [ Soparenam e etuesic = soivador Institut Salvador Espriu A @ Yeison Anténio Ferr

@ Tauler
@ Pagina d'inici
B3 Calendari
Personal

7= Els meus cursos

= SMX2-MP15-C @ Resum dels cursos O Cronologia

= SMX2-M06 Y Tots (excepte els amagats) ¥ 12 Nomdel curs v EilLlista ¥ (004
= SMX2-MP04-CB Segon 0% com,
plet B t 022
M04 - Sistemes Operatius en Xarxa (Ivan) d,‘l uns, 17 octubre de 202
Po Coavaluacis manual d'us
= SMx2-M12 M12 - Sintesi
segen Mast del 3l
<tra Un rest -
7= SMX2-TUT MO6 - Seguretat Informatica (Segon) Qtra LN resum det At

Aiimiie N At An 9000

Una vez llevados a la pagina, tenemos que bajar hasta “Categories de cursos”, ahi
saldran todos los cursos, y podremos encontrar el curso deseado.

Categories de cursos
¥ Contreu-ho tot

~Ensenyament Secundari Obligatori e

> Primer ESO (9

> Segon ESQO (2

b Tercer ESO @)

> Quart ESO 29
~ Batxillerat

b Primer Batxillerat e

> Segon Batxillerat e3
~Formacio Professional o

> CFGM Jardineria | Floristeria s

> CFGM Guia en el Medi Natural i de Temps de Lleure o

» CFGM Sistemes Microinformatics i Xarxes g

b PTT-PFI Vendes, Oficina i Atencio al Public

» PTT-PFI Muntatges d'Installacions Electriques d'Aigua i Gas
> Projectes g
~Formacio Interna de Centre q

b Sandbox 3

Para poder encontrar el curso deseado, tenemos que ir al nivel educativo deseado:
ESO, Bachillerato, Ciclo Formativo, etc. Y escoger el ano correspondiente.
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Tots els cursos

Cerca cursos

Categories de cursos

~Ensenyament Secundari Obligatorig
| > Primer ESO ¢ |

> Segon ESO @2

> Tercer ESO g7

» Quart ESO g9
~ Batxillerat

SMX 2nC

¥ Contreu-ho tot

Aqui podremos ver todas las materias disponibles, que tienen curso en Moodle.

%2 11 ESO - Acollida digital

%2 1r ESO - Matematiques

%2 1r ESO - Matematiques (A, B, C, D)

%? 1r ESO - Treball de Sintesi

%2 1r ESO - Msica

%2 1r ESO - Matematiques (Banc de recursos)
%2 1r £SO - Anglés

%? 1r ESO - Lengua Castellana

%2 1r ESO - Tecnologia

%2 IrESO D i E - Musica

%? 1r ESO - Religio (AT)

%2 11 ESO (A, B, C, D, E) - Ciéncies Experimentals

%? 1r ESO - Visual i Plastica

T e N s

Solamente hay que acceder al curso deseado, y darle al botdn “inscriu-me”.

%2 1r ESO - Acollida digital

I';! 1r ESO - Matematiques I P

W 1rESO - Matematiques (A, B, C, D)
&2 1r ESO - Treball de Sintesi
2 1r ESO - Msica

%* 1r ESO - Matematiques (Banc de recursos)

¥ Autoinscripcio (Alumnat)

No cal clau d'inscripcié.

I~

68




Edu Nievas, David Hidalgo, Yeison Ferreira SMX 2nC

También puede haber casos donde necesiten una clave para poder acceder al
Curso, en ese caso, la clave se tendra que pedir al profesor correspondiente.

6.5. Utilizar un Foro
6.5.1. Foro estandar

En este tipo de foros, los estudiantes veran un texto introductorio en un espacio
separado arriba de la lista de discusiones. Los estudiantes ven un botdn para iniciar
una discusion nueva.

6.5.2. Foro Unicoy Simple

Es este, los profesores plantean una pregunta y los estudiantes exclusivamente
pueden contestar; no pueden iniciar un nuevo tépico/tema de discusion (esto es muy
util para mantener enfocada una discusion).

6.5.3. Foro Preguntas y Respuestas

El Foro es el mas adecuado cuando se requiere respuesta a una pregunta en
particular. El profesor plantea una pregunta y los estudiantes anotan sus posibles
respuestas. En este tipo de foros se requiere que cada estudiante publique su
respuesta antes de poder ver las de los demas.

6.5.4. Foro Blog

El Foro es similar a un blog, funciona como el foro estandar, pero la primera
publicacion de cada discusién se muestra de una forma que, los usuarios puedan
leerla y después elegir responder al hacer clic en el boton para "Discutir este
topico/tema” al fondo a la derecha de la publicacion.

6.6. Actividades evaluativas
6.6.1. Tarea

La tarea es una actividad donde tienes que enviar un documento al profesor
correspondiente para ser evaluado.
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Mida maxima dels fitxers: 25MB, nombre maxim de fitxers: 1
O O HH )

® Fitxers

Podeu arrossegar i deixar anar fitxers aqui per afegir-los

Desa els canvis Cancel-la

6.6.2. Cuestionario

Este medio evaluativo funciona practicamente como un examen, con preguntas que
tienen que ser respondidas de distintas formas como: seleccion multiple o
respuestas cortas.

Les P van aparpiw#r per ..

Tneu-ne una;
a. Reproduir continguts multimédia
b. Substituir als telefons mobils
€. Substituir a les agendes en paper ¥

d. Connetar-se a Internet

De quina mida sén els disc durs per portatils?

Resposta: 2,3

'
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7. Facilitar el acceso a todas las paginas y
herramientas anteriores:

En caso de querer facilitar el uso del navegador para acceder a todas las
paginas mencionadas anteriormente, simplemente se debera de guardar en
favoritos cada una de las paginas.

Esto dependera de en qué navegador te encuentres. En el caso de utilizar
Google Chrome se hara de la siguiente manera:

@ iEduca - Login X +

C @ loginieducacom

CiEduca ‘B

Espriu Salt

¢Has olvidado la contrasefia?

Germon
® Google Play

Informacién sobre el tratamiento de datos ¢ Necesitas ayuda?

@ iEduca - Login X

C @& loginieduca.com

Editar marcador

Institut Salvad
g |Educa ‘m nstitut Salvador

Espriu Salt
g Caipeta Barra de marcadores b

Mas...

Activa la sincronizacién para ver tus marcadores
en todos tus dispositivos.

¢Has olvidado la contrasefia?

Esto se podra hacer con todas las paginas web que se utilicen de forma
frecuente, esto facilitara su acceso. Una vez abierto el navegador,
simplemente se debera colocar el cursor sobre el nombre con el que se haya
guardado la pagina web y darle clic izquierdo. Esto se encontrara debajo de
la barra de URL del navegador.

Gmail Imagenes  ii%
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8. Seguridad

Hay varios métodos de seguridad para mantener las cuentas protegidas, tanto las
del centro como las personales. La seguridad también se aplica a los dispositivos,
no solo a sus contrasefas. Los métodos son los siguientes:
- Cerrar sesion.
- No compartir las contrasefas.
- Responsabilidad del portatil cedido por el centro.
- Contrasefas seguras.
8.1. Cerrar sesion.
Es importante cerrar sesion al dejar de utilizar un dispositivo,
especialmente si el dispositivo no es nuestro. En caso de que nos
encontremos usando nuestro propio dispositivo y este conste de una
contraseia segura, no sera necesario cerrar la sesidon cada vez que
dejemos de utilizarlo, pero si recomendable.
8.2. No compartir contrasenas.
Un factor muy importante a la hora de la seguridad de nuestras cuentas y
dispositivos es no compartir contrasefas con ningun otro usuario que no
deba de estar autorizado a acceder a dichas cuentas o dispositivos.
Nunca compartir contrasefias por internet, en caso de tener las
contrasefnas apuntadas en algun lugar fisico (en papel), es crucial no
perderlo para que nadie tenga acceso a las contrasenas.
8.3. Responsabilidad del portatil cedido por el centro.
Es importante ser responsable del portatil cedido por el centro, ya que la
pérdida de este podria significar la pérdida de todos los datos
almacenados en el mismo, ya sean archivos de clase, cuentas con las que
se tenga la sesion iniciada, informacién personal...
8.4. Contrasenas seguras.
El factor mas importante a la hora de crear una contrasefia es no utilizar
datos personales como fechas de nacimiento, nombres y apellidos,
combinaciones numéricas faciles, utilizar contrasefas largas con simbolos,
mayusculas, minusculas, numeros... Existen paginas web capaces de
calcular cuanto tiempo se tardaria en descifrar tu contrasefa, una de estas
paginas es la siguiente: How Secure |s My Password?
A la hora de crear contrasefias pueden ser Utiles ciertas herramientas que
generan contrasefias, hay paginas web donde si defines como de larga
quieres que sea la contraseia, si quieres que tenga numeros, mayusculas,
minusculas y simbolos te generan una contrasefa, una de esas paginas es
la siguiente: LastPass. En caso de usar este generador de contrasefas,
seria recomendable apuntar en un sitio seguro la contrasefia para no
perder la cuenta.
Aqui dejo un ejemplo de una contrasefia generada en LastPass cuanto
tiempo tardaria en ser descifrada.
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LastPass .| Como funciona v Personal v Business v Precios Recursos v Iniciar sesién i
~
Genere una contrasena segura

Utilice nuestro generador de contrasefias en linea para crear de forma instantdnea una
contrasefia aleatoria y segura.

dHrgmpv%MDq$Ctemk2D0Azc61g2zly O <

Personalice su contrasefia /

Longitud de la contrasefia Facil de decir @ Mayusculas
30 ﬁ Facil de leer @ Mindsculas
/ @ Todos los caracteres M
° :mm\
Copiar contrasefia

security.org
Podemos obtener una compensacion de algunos proveedores a continuacion. Aprende mas Nuestros videos tienen mas de 7 millones de visitasen (3 YouTube ~Vea nuestro canal » 2
lll SE€CUrityorg seguridad del hogar Hogar inteligente Seguridad digital Sobre nosotros éCual es mi puntaje de seguridad?  Q

¢Qué tan segura es mi contraseiia?

La herramienta de fuerza de contrasefia # 1. Confiado y utilizado por millones.

Se necesitaria una computadora sobre

3cientos mil millones de anos

para descifrar tu contrasena

Tuitea tu resultado
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9.

Uso del portatil del centro

La normativa de uso del portatil del centro es la siguiente:

10.

11.

o0
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Cuidar lo mejor posible tanto el portatil como su cargador. En caso de que el
cargador se pierda o se rompa, lo debera pagar el alumno al que se le haya
extraviado o roto.

Mantener intacta la caja en la que se entrega el portatil y devolver el portatil
con la caja y todo lo que esta incluia dentro.

No descargar programas o herramientas no autorizadas por el centro en el
programa que traen integrados los portatiles “Portal de Trabajo”. Intentar no
descargar programas que puedan infectar el portatil con archivos maliciosos
(“Virus”).

El uso del portatil quedara estrictamente relegado a uso escolar, por lo que
estara prohibido jugar o hacer un uso inadecuado del mismo.

Cada alumno tendra asignado su propio portatil (y todo el contenido de la
caja del mismo) estando este ultimo vinculado a él y haciéndolo responsable.
Cada cargador esta vinculado al portatil mediante un codigo numérico, por lo
que se debera devolver el cargador que te ha sido entregado al inicio del
curso, no siendo posible el cambio de este.

Conclusiones

Este proyecto nos ha parecido interesante, aunque un poco absurdo, ya que
los niflos hoy en dia ya saben como utilizar las paginas webs y el internet, de
hecho, muchas vezde los nifios, saben mas

Bibliografia

Pagina web instituto: https://agora.xtec.cat/iessalvadorespriu-salt/
iEduca: https://espriu.ieduca.com

Google:

3.1. Cuenta Google: https://www.google.com/intl/es/account/about/
3.2. Gmail: https://www.google.com/intl/es/gmail/about/

3.3. Meet: https://meet.google.com

3.4. Drive: https://drive.google.com/drive/u/1/

Moodle: https://educaciodigital.cat/iessalvadorespriu-salt/moodle/
LastPass: https://www.lastpass.com/es/features/password-generator
How Secure Is My Password?:
https://www.security.org/how-secure-is-my-password/


https://agora.xtec.cat/iessalvadorespriu-salt/
https://espriu.ieduca.com
https://www.google.com/intl/es/account/about/
https://www.google.com/intl/es/gmail/about/
https://meet.google.com
https://drive.google.com/drive/u/1/
https://educaciodigital.cat/iessalvadorespriu-salt/moodle/
https://www.lastpass.com/es/features/password-generator
https://www.security.org/how-secure-is-my-password/

